总支、直属支部党务公开布置会
2011.11.29
1、加强学习，提高认识，准确把握党务公开的基本原则和目标任务。各总支、直属支部上报目录要严格执行（学院公开96条，机关党总支公开35条，经济系党总支公开40条，管理系直属支部公开53条，外语系直属支部公开40条，技术系直属支部公开40条， 艺术系直属支部公开40条）。落实责任制，不定期检查。
2、各总支、直属支部公开形式以栏目告示为主，（宣传栏、公示牌、板报）网站为辅。着“规范、实用、简明、灵活”和便于党员、群众监督下周落实好橱窗，进行检查。
3、注重收集、整理党员和群众反映的意见和要求，认真予以研究和处理，并将结果向党员和群众反馈（党务公开申请表、党务公开工作意见和建议征询表）。对党员的合理意见和建议要及时采纳并落实整改，结果可在相应的党务公开目录中进行公开。对党员的意见和建议以及处理反馈情况要认真登记，建立档案资料。
4、附件：1.党务公开申请表
2.党务公开工作意见和建议征询表
党 务 公 开 申 请 表
                                                编号：
	申
请
人　信　息
	姓  名
	
	性别
	

	
	工作单位
	

	
	政治面貌
	
	所在党组织
	

	
	证件名称
	
	证件号码
	

	
	通信地址
及邮编
	　　　

	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	所　需　信　息　情　况
	信息公开  
党组织名称
	

	
	所需信息
的内容描述
	

	
	所需信息
的用途
	

	
	获取信息的方式（可多选）
□ 口头告知□邮寄 □ 电子介质 □ 自行领取/当场阅读、抄录 
□ 其他           

	申请人签名
	
	申请时间
	

	办理情况
	已于    年    月    日，以          方式予以答复。
                经办人：            

	回   执
                                                  编号：
          同志对我单位提出的党务信息公开申请已经受理，我们将尽快予以答复。感谢您对我们党务公开工作的支持！
                                      经办单位：            （章）
                                      经 办 人：           
                                                年   月   日


附 件2：
党务公开工作意见和建议征询表
编号：
	党员姓名
	
	所在单位
	

	联系方式
	

	对党务公开工作意见和建议
	

	意见和  建议处  理情况
	


经办单位（章）：
经办人：
年    月    日
